 ΠΩΣ ΑΝΑΤΙΘΕΝΤΑΙ ΟΙ ΩΡΕΣ ΣΤΟ ΕΙΔΙΚΟ ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΟ / ΒΟΗΘΗΤΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ
Στους εργαζομένους που ανήκουν στο Ειδικό Εκπαιδευτικό ή Ειδικό Βοηθητικό Προσωπικό (ΕΕΠ – ΕΒΠ) δε γίνεται ανάθεση ωρών ανά τμήμα, αλλά περνιέται όλο το ωράριό τους στην καρτέλα τους (ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ – ΤΟΠΟΘΕΤΗΣΕΙΣ ΕΡΓΑΖΟΜΕΝΩΝ ΣΤΟ ΦΟΡΕΑ ΜΟΥ).
Τα βήματα είναι τα ακόλουθα:
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1._Συμπληρώνουμε στα Στοιχεία Πράξης Ανάληψης, τα κελιά «Αριθμός» και «Ημερομηνία Ανάληψης» (ενν. στη σχολική μονάδα). 
ΠΡΟΣΟΧΗ: Σε καμία περίπτωση δεν συμπληρώνουμε την ημερομηνία αποχώρησης στα Στοιχεία Πράξης Αποχώρησης, στο δεξιό μέρος της σελίδας, παρά μόνο αν μας ζητηθεί.
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2._Στη συνέχεια πρασινίζουμε την ημέρα ή τις ημέρες που ο/η ψυχολόγος θα βρίσκεται στη σχολική μας μονάδα:
3._Παρακάτω, στις ΛΕΠΤΟΜΕΡΕΙΕΣ ΩΡΑΡΙΟΥ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΤΟΥ ΕΡΓΑΖΟΜΕΝΟΥ, καταχωρίζουμε την τιμή ΠΑΡΑΛΛΗΛΗ ΣΤΗΡΙΞΗ / ΣΤΗΡΙΞΗ ΑΠΟ Ε.Ε.Π.-Ε.Β.Π. (Συμπλήρωση), τις ώρες ανά εβδομάδα, καθώς και την προβλεπόμενη διάρκεια: «Ισχύει από» (την ημερομηνία ανάληψης σε εμάς) – «Ισχύει έως» (τις 21 Ιουνίου του επόμενου έτους). Για να αποθηκεύσουμε, κάνουμε πρώτα κλικ στο πράσινο ν ακριβώς από κάτω και μετά πατάμε ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ στο επάνω μέρος της σελίδας.
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ΠΡΟΣΟΧΗ: Η τιμή “ΠΑΡΑΛΛΗΛΗ ΣΤΗΡΙΞΗ / ΣΤΗΡΙΞΗ ΑΠΟ ΕΕΠ – ΕΒΠ” υπάρχει δυο φορές στον κατάλογο: ως “Συμπλήρωση” και ως “Υπερωρία”. Η σωστή επιλογή είναι “Συμπλήρωση”.











