ΠΩΣ ΟΝΟΜΑΖΟΥΜΕ ΤΑ ΤΜΗΜΑΤΑ ΣΤΟ MYSCHOOL (επικαιροποίηση: 5/9/2020)
      Στη Διαχείριση Τμημάτων του MYSCHOOL τα ονόματα των τμημάτων παρατίθενται  με απόλυτη αλφαβητική σειρά, με τους αγγλικούς χαρακτήρες – αν εκ παραδρομής τους έχουμε χρησιμοποιήσει – να προηγούνται (το ίδιο ισχύει και στον κατάλογο των μαθητών, όπου τα ονόματα που έχουν γραφτεί με λατινικούς χαρακτήρες τοποθετούνται  στην κορυφή της λίστας). 
      Η σειρά με την οποία εμφανίζονται τα τμήματα του σχολείου είναι μια παράμετρος υπολογίσιμη, δεδομένου ότι μπορεί να μας διευκολύνει ή να μας δυσκολεύει, όταν χρειάζεται να δημιουργήσουμε τμήματα συνδιδασκαλίας ή να κάνουμε ανάθεση ωρών στους εκπαιδευτικούς. Ο λόγος είναι ότι στις αναθέσεις μαθημάτων τα τμήματα εμφανίζονται με την ίδια ακριβώς σειρά που φαίνονται στη Διαχείριση Τμημάτων. 
     Το ζητούμενο λοιπόν είναι να ομαδοποιούνται με έναν τρόπο τέτοιον, ώστε να μη χρειάζεται να  ρολάρουμε συνεχώς πάνω – κάτω τη λίστα για να εντοπίσουμε το τμήμα που θέλουμε. 

      Οι ακόλουθοι τρόποι είναι προτεινόμενοι και όχι δεσμευτικοί. Μπορείτε να ονομάσετε τα τμήματα με τον τρόπο που σας εξυπηρετεί καλύτερα.
 ΠΡΩΤΟΣ ΤΡΟΠΟΣ: Τα πρωινά τμήματα (Γενικής Παιδείας Δημοτικού) είναι επιθυμητό να εμφανίζονται πάνω – πάνω. Αυτό γίνεται με τον ακόλουθο τρόπο (με την ευκαιρία να ευχαριστήσουμε τον καλό συνάδελφο Θωμά Κρομμύδα από το Περιστέρι που μας τον πρότεινε): 
    Είμαστε στο τμήμα ΣΧΟΛΙΚΗ ΜΟΝΑΔΑ / Διαχείριση Τμημάτων. Πατάμε το εικονίδιο της προσθήκης και κάνουμε κλικ στο πρώτο πρώτο κελί, αυτό του ονόματος. Ξεκινάμε με κάτω παύλα και μετά γράφουμε το όνομα π.χ. _Α, αν θέλουμε να δημιουργήσουμε το πρωινό τμήμα της Πρώτης τάξης (Γενικής Παιδείας). Προσέχουμε να γράφουμε ελληνικά. Αν έχουμε δύο τμήματα Πρώτης, δίνουμε το όνομα _Α1. Εναλλακτικά μπορούμε να ξεκινήσουμε με τελεία: .Α ή .Α1, αντίστοιχα.
   Μετά από όλα αυτά αποθηκεύουμε και ακολουθώντας τα ίδια βήματα δημιουργούμε τα υπόλοιπα τμήματα του πρωινού ωραρίου. 
Με τον προαναφερόμενο τρόπο τα πρωινά τμήματα (Γενικής Παιδείας Δημοτικού) θα βρίσκονται πάντα πρώτα στη λίστα, άσχετα με το όνομα που θα δώσουμε στη συνέχεια στα άλλα τμήματα του σχολείου. Το μόνο μειονέκτημα αυτού του τρόπου είναι ότι το ελαφρώς ασυνήθιστο όνομα του τμήματος ( _Α ή .Α1 ) εμφανίζεται στον έλεγχο προόδου. Αν αυτό σας ενοχλεί, δείτε στην επόμενη σελίδα κάποιες προτάσεις. Προς το παρόν όμως διαβάστε τις επόμενες παραγράφους.
     Στις υπόλοιπες ομάδες τμημάτων πληκτρολογούμε το όνομα κατευθείαν (χωρίς να πατήσουμε κάτω παύλα ή τελεία), προτάσσοντας  μια λέξη – κλειδί, η οποία θα τα κάνει να εμφανίζονται το ένα κάτω από το άλλο συνεχόμενα. Στα τμήματα π.χ. της πρωινής ζώνης θα γράψουμε ΠΖ Α, ΠΖ Β, ΠΖ Γ κ.ο.κ.  ή, αν θέλουμε, ολογράφως ΠΡΩΙΝΗ ΖΩΝΗ Α, ΠΡΩΙΝΗ ΖΩΝΗ Β, ΠΡΩΙΝΗ ΖΩΝΗ Γ κλπ. 
        Στα τμήματα Ξένων Γλωσσών προτιμότερο είναι να ξεκινάμε με τη γλώσσα και μετά να γράφουμε την τάξη π.χ. ΑΓΓΛΙΚΑ Α1, ΑΓΓΛΙΚΑ Α2 κ.ο.κ. Αν έχουμε δυο τμήματα Γενικής Παιδείας στην Ε΄τάξη, από τα οποία δημιουργούνται ένα τμήμα Γαλλικών και ένα Γερμανικών, θα φτιάξουμε ένα τμήμα για κάθε γλώσσα π.χ. ΓΑΛΛΙΚΑ Ε  και ΓΕΡΜΑΝΙΚΑ Ε.
       Για τα τμήματα του ολοήμερου, δουλεύουμε κατά κανόνα στο ΣΧΟΛΙΚΗ ΜΟΝΑΔΑ – ΣΥΝΔΙΔΑΣΚΑΛΙΕΣ ΠΟΛΥΤΑΞΙΚΩΝ ΟΜΑΔΩΝ ΟΛΟΗΜΕΡΟΥ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ. Αν όμως έχουμε αμιγές τμήμα π.χ. παιδιά μόνο από την Α΄τάξη, θα φτιάξουμε το τμήμα  στη Διαχείριση Τμημάτων.  Καλό είναι στο όνομα του τμήματος αυτού να φαίνεται, εκτός από την τάξη, και η διδακτική ζώνη. Για παράδειγμα, το ολοήμερο τμήμα της Πρώτης τάξης στη διδακτική ζώνη 1 μπορεί να ονομαστεί ΟΛΟ Α Ζ1 ή ΟΛΟΗΜΕΡΟ Α Ζ1 ή ΟΛΟΗΜΕΡΟ Α ΖΩΝΗ 1. 
           Επιλέγοντας να γράφουμε ολόκληρες τις λέξεις σίγουρα δαπανούμε περισσότερο χρόνο. Ίσως όμως στη συνέχεια, όταν φτιάχνουμε τμήματα συνδιδασκαλίας, εξυπηρετεί καλύτερα να βλέπουμε τις λέξεις ολόκληρες και όχι ένα μέρος τους. 
    ΔΕΥΤΕΡΟΣ ΤΡΟΠΟΣ: Είναι ο αντίστροφος του πρώτου. Γράφουμε δηλαδή τα τμήματα Γενικής Παιδείας κανονικά και σε όλα τα υπόλοιπα ξεκινάμε με κάτω παύλα ή τελεία: Α1, Α2 κλπ (Γενικής Παιδείας) και _ΑΓΓΛΙΚΑ Α1, _ΑΓΓΛΙΚΑ Α2 ή .ΑΓΓΛΙΚΑ Α1, .ΑΓΓΛΙΚΑ Α2 κλπ (όλα τα υπόλοιπα). Το μειονέκτημα αυτού του τρόπου είναι ότι τα τμήματα Γενικής Παιδείας θα εμφανίζονται τελευταία στη λίστα, κάτω κάτω. 
Στο σημείο αυτό θα θυμίσουμε την καλή πρακτική που μπορεί να εφαρμόζεται σε όλους τους μεγάλους πίνακες του Myschool: Μόλις ανοίγει π.χ. ο πίνακας στη Διαχείριση Τμημάτων, πηγαίνουμε αμέσως κάτω δεξιά και επιλέγουμε «Γραμμές ανά σελίδα: 100», ώστε όλα τα τμήματα να εμφανίζονται σε μία σελίδα. Έτσι θα έχουμε αμεσότερη πρόσβαση στα τμήματα Γενικής Παιδείας, που θα βρίσκονται χαμηλά στη λίστα, παρά να κλικάρουμε συνεχώς για να πάμε στη δεύτερη ή τρίτη σελίδα του πίνακα. 

Η ρύθμιση αυτή διατηρείται όση ώρα είμαστε συνδεμένοι. Μπορούμε να την εφαρμόζουμε και στον πίνακα των μαθητών (ΜΑΘΗΤΕΣ – ΚΑΤΑΛΟΓΟΣ ΜΑΘΗΤΩΝ ΚΑΙ ΑΝΑΛΥΤΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΜΑΘΗΤΗ) ή των εκπαιδευτικών (ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ – ΤΟΠΟΘΕΤΗΣΕΙΣ ΣΤΟΝ ΦΟΡΕΑ ΜΟΥ). 

   ΤΡΙΤΟΣ ΤΡΟΠΟΣ: Αν θέλουμε οπωσδήποτε τα τμήματα Γενικής Παιδείας να βρίσκονται στο επάνω μέρος της λίστας, τα γράφουμε κανονικά και στη συνέχεια: Σε όλα τα υπόλοιπα ξεκινάμε με κάποιο γράμμα που βρίσκεται αλφαβητικά μετά το γράμμα Σ (ΣΤ είναι η τελευταία τάξη των τμημάτων Γενικής Παιδείας). Λέμε για παράδειγμα: χ_ΑΓΓΛΙΚΑ Α1, χ_ΑΓΓΛΙΚΑ Α2, χ_ΑΓΓΛΙΚΑ Β1, χ_ΑΓΓΛΙΚΑ Β2 κ.ο.κ.
Μπορούμε μάλιστα, αν θέλουμε, να αξιοποιήσουμε όλα τα γράμματα μετά το Σ, χρησιμοποιώντας διαφορετικό σε κάθε κατηγορία τμήματος. Για παράδειγμα, τα τμήματα Ένταξης μπορούν να ονομαστούν φ_ΤΕ Α, φ_ΤΕ Β, φ_ΤΕ Γ κ.ο.κ, ενώ τα τμήματα Πρωινής Ζώνης, αντίστοιχα, ψ_ΠΖ Α, ψ_ΠΖ Β, ψ_ΠΖ Γ κλπ.

Κλείνοντας:
Όποιον τρόπο από τους παραπάνω και αν διαλέξουμε, είναι σίγουρα πολύ καλύτερος από το να αφήσουμε τα τμήματα να εμφανίζονται σε απόλυτη αλφαβητική σειρά δηλαδή φύρδην μίγδην – δυστυχώς στην πράξη αυτό συμβαίνει, αν δεν επέμβουμε. Όπως προαναφέρθηκε, όταν θα έρθει η ώρα να κάνουμε ανάθεση μαθημάτων,  είναι βέβαιο ότι θα εντοπίσουμε αμέσως το τμήμα που θέλουμε, αν έχουμε καταφέρει να φαίνονται τα τμήματα με τη σειρά που μας βολεύει.
Υ.Γ: Το όνομα ενός τμήματος μπορεί να αλλάξει οποιαδήποτε στιγμή απαιτηθεί κάτι τέτοιο, χωρίς να επηρεαστούν τα υπόλοιπα χαρακτηριστικά του (ώρες μαθημάτων, αναθέσεις, κατανομή μαθητών κλπ). Με δεδομένο λοιπόν ότι έχουν ήδη δημιουργηθεί τα τμήματα του φετινού σχολικού έτος, το μόνο που χρειάζεται να γίνει είναι η μετονομασία συγκεκριμένων τμημάτων, ώστε να έχουμε μέσα σε ελάχιστο χρόνο το επιθυμητό αποτέλεσμα.
    Παρεμπιπτόντως, και πριν συνεχίσουμε, κάτι σημαντικό. Προτού αποθηκεύσουμε, ελέγχουμε τις ώρες ανά μάθημα που αντιστοιχούν στο συγκεκριμένο τμήμα. Αν εδώ δε βάλουμε τον σωστό αριθμό ωρών, θα αντιμετωπίσουμε πρόβλημα αργότερα, στις Αναθέσεις μαθημάτων σε εκπαιδευτικούς. 


  








